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                       Załącznik nr 1 do Rozeznania


SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest „Świadczenie usługi nadzoru inwestorskiego dla zadania pn. „Rozbudowa Niepublicznej Szkoły Rzemiosł o budynek dydaktyczny w Wejherowie – w formie zaprojektuj i wybuduj” w zakresie przygotowania, prowadzenia i rozliczenia całego procesu budowlano-inwestycyjnego, dla projektu pn. „Rozbudowa Niepublicznej Szkoły Rzemiosł 
o budynek dydaktyczny w Wejherowie wraz z zakupem wyposażenia”, 
nr RPPM.04.01.00-22-0017/16, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Pomorskiego (RPO WP) na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 4 Kształcenie Zawodowe, Działania 4.1 Infrastruktura ponadgimnazjalnych szkół zawodowych.”
1. Etap I Prace przygotowawcze – etap poprzedzający rozpoczęcie realizacji inwestycji.
1.1. W ramach realizacji zamówienia na etapie przygotowawczym Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usług inspektora nadzoru inwestorskiego inwestycji realizowanej w formie zaprojektuj i wybuduj w szczególności w zakresie: 
a. Udziału w przygotowaniu i przeprowadzeniu postępowania o udzieleniu zamówienia publicznego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.- dalej: ustawa Pzp) oraz wymogami Instytucji Zarządzającej RPO WP 2014-2020 na „Rozbudowę Niepublicznej Szkoły Rzemiosła o budynek dydaktyczny w Wejherowie – w formie zaprojektuj i wybuduj” w szczególności: 
· zapoznania się oraz sprawdzenie kompletności wykonanego Programu Funkcjonalno-Użytkowego wraz z załącznikami dostarczonego przez Zamawiającego, jak również jego zgodności z przedmiotem zamówienia, sprawdzenie poprawności i kompletności z punktu widzenia celu, któremu ma służyć. Po zakończeniu tej czynności, Wykonawca pisemnie potwierdzi jej wykonanie oraz przekaże ewentualne uwagi (zaproponuje konkretne rozwiązania) wynikające ze sprawdzenia dokumentacji 
w terminie 5 dni od protokolarnego otrzymania od Zamawiającego, 

· sporządzenie opisu przedmiotu zamówienia zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa,
· określenia szacunkowej wartości przedmiotu zamówienia zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa, 
· udzielania odpowiedzi na zadane przez Wykonawców pytania dotyczące treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w tym wyjaśnianie oraz wprowadzenie zmian w treści SIWZ, z wyjątkiem kwestii proceduralnych, 
· do udziału w pracach komisji przetargowej podczas postępowania przetargowego, którego celem jest skuteczny wybór Wykonawcy robót, 
· do konsultowania i doradzania Zamawiającemu,
· udział w pracach zespołu do nadzoru nad realizacją zamówienia, 
· na żądanie Zamawiającego przekazywania swojej pisemnej opinii 
w terminie do 5 dni od dnia dostarczenia Wykonawcy danych, dokumentów lub od dnia spotkania komisji przetargowej,
· do udzielania wymaganych wyjaśnień i udział w spotkaniach, podczas wszelkich kontroli dotyczących postępowania na wybór wykonawcy robót, 
· innych czynności wskazanych przez Zamawiającego koniecznych do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia. 
2. Etap II Prace projektowania – nadzorowanie, koordynacja, rozliczanie prac projektowych oraz sprawozdawczość  rzeczowo-finansowa.
3.1. W ramach realizacji zamówienia na etapie projektowania Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usług inspektora nadzoru inwestorskiego inwestycji realizowanej w formie zaprojektuj i wybuduj w szczególności w zakresie: 
a. Bieżącego nadzoru nad procesem tworzenia dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót w oparciu o zawartą umowę na roboty budowlane, w tym:

· kontroli postępów prac projektowych zgodnie z harmonogramem rzeczowo – finansowym, stanowiącym załącznik do umowy z Wykonawcą zamówienia na roboty budowlane w formie zaprojektuj i wybuduj, 
· nadzoru nad procesem uzyskiwania pozwoleń, opinii, uzgodnień itd.  związanych z realizacją Inwestycji w tym w szczególności decyzji o pozwoleniu na budowę. 

W tym celu Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu odpowiednie procedury związane z koordynacją procesu projektowego, niewymienione w opisie przedmiotu zamówienia oraz uzyska zgodę Zamawiającego na ich stosowanie.

b. Przygotowania wytycznych projektowych dla instalacji i przyłączy wchodzących w zakres przedmiotowej Inwestycji. 

Powyższe wytyczne będą uzgadniane z Zamawiającym na bieżąco, podczas ich przygotowywania. Głównym zadaniem wytycznych do projektu budowlanego oraz projektu wykonawczego będzie uszczegółowienie lub ewentualna weryfikacja danych w nich zawartych. Zakres wykorzystania wytycznych w projekcie będzie uzależniony od ostatecznej zgody Zamawiającego.
c. Organizowania i koordynowania narad uczestników procesu inwestycyjnego zaangażowanych w proces projektowy. Wykonawca sporządza protokoły z narad i przedstawia je niezwłocznie do akceptacji Zamawiającego. 

d. Nadzorowania i kontrolowania prawidłowego wykonania dokumentacji projektowej, w tym w zakresie ustaleń wskazanych w protokołach, celem zachowania założeń ilościowych, jakościowych, finansowych i terminowych wyznaczonych przez prawo i Zamawiającego. Dla rozwiązań projektowych, własnym staraniem, uzyskuje akceptacje Zamawiającego. 
e. Weryfikacji sporządzonych przez Wykonawcę robót kosztorysów, 
f. Doradztwa na wszystkich etapach inwestycji między innymi w zakresie doboru materiałów budowlanych, rozwiązań technicznych i technologicznych oraz innych rozwiązań niezbędnych do zrealizowania inwestycji w sposób zgodny z obowiązującymi przepisami w tym w szczególności związanych 
z energooszczędnością i ochroną środowiska. 
Przez doradztwo należy rozumieć przedstawienie propozycji i rozwiązań korzystnych z punktu widzenia interesu Zamawiającego wraz z uzasadnieniem.
3. Etap III Budowa – nadzorowanie, koordynacja, rozliczanie robót budowlanych oraz sprawozdawczość rzeczowo-finansowa.
3.1. W ramach realizacji zamówienia na etapie budowy Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usług inspektora nadzoru inwestorskiego inwestycji realizowanej w formie zaprojektuj i wybuduj w szczególności w zakresie: 

a. Sprawowania nadzoru inwestorskiego przez uprawnionych przedstawicieli - inspektorów nadzoru, zgodnie z wymogami ustawy Prawo budowlane, reprezentowania Zamawiającego w kontaktach z osobami trzecimi 
w sprawach związanych z robotami,

b. Powiadomienia właściwych organów nadzoru budowlanego o zamiarze rozpoczęcia robót przez Wykonawcę robót, stosownie do decyzji 
o pozwoleniu na budowę, na podstawie pełnomocnictw otrzymanych przez Zamawiającego,

c. Nieskrępowanego dostępu do terenu budowy oraz wszelkich miejsc gdzie materiały i urządzenia będą pozyskiwane, wytwarzane, montowane, składowane lub przygotowywane do wbudowania,

d. Prowadzenia regularnych inspekcji na terenie inwestycji w celu sprawdzenia jakości wykonywanych robót oraz wbudowywanych materiałów, zgodnie z wymaganiami specyfikacji technicznych, dokumentacji projektowej, praktyką inżynierską i stosownymi przepisami prawa oraz kontroli postępu prac, potwierdzania ilości i wartości wykonanych robót, sprawdzania kompletności i prawidłowości wykonywania dokumentów budowy przez Wykonawcę robót, z załączeniem dokumentacji fotograficznej,

e. Kontroli przestrzegania przez Wykonawcę robót zasad bezpieczeństwa pracy i utrzymania porządku na terenie budowy, w tym sprawdzenia i zatwierdzenia planu bezpieczeństwa i ochrony zdrowia oraz wymagań wynikających z przepisów ochrony środowiska i gospodarki odpadami,

f. Zatwierdzania i opiniowania Programów Zapewnienia Jakości, Projektu organizacji placu budowy, 
g. Ścisłej współpracy z osobami sprawującym Nadzór Autorski,

h. Udzielania Wykonawcy robót wszelkich dostępnych informacji i wyjaśnień dotyczących inwestycji,

i. Wyrażania zgody na wykonywanie robót w nocy i dni wolne od pracy,

j. Egzekwowania od Wykonawcy robót usunięcia z budowy pracownika zakłócającego normy współżycia społecznego, lub znajdującego się pod wpływem alkoholu lub innych środków odurzających,

k. Organizowania oraz przewodniczenia (nie mniej niż 1 razy w tygodniu) naradom dotyczącym postępu prac/robót (Rad Budowy) w których udział biorą przedstawiciele wszystkich zaangażowanych w realizację stron (Wykonawca Robót, Wykonawca, Zamawiający, Podwykonawcy oraz dalsi podwykonawcy oraz inni oficjalni obserwatorzy) oraz sporządzania i przekazywania protokołów z tych narad/Rad Budowy w dniu odbytej narady/Rady Budowy, 

l. Reprezentowania Zamawiającego na budowie poprzez sprawowanie kontroli zgodności wykonania robót budowlanych i wyposażenia inwestycji z dokumentacją techniczną (dokumentacją projektową oraz specyfikacjami technicznymi wykonania i odbioru robót, jak również szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia), pozwoleniami na budowę, przepisami oraz sztuką budowlaną. 
m. Zatwierdzania harmonogramu dostaw urządzeń i materiałów na plac budowy ze szczególnym uwzględnieniem ich kompletności, sposobu i czasu magazynowania oraz zgodności z dokumentacją techniczną.
n.  Nadzoru nad pracami geodezyjnymi i geologicznymi oraz koordynacji prac archeologicznych, jeżeli wykonanie takich prac okaże się konieczne podczas realizacji przedmiotowej inwestycji.
o. Przygotowania dla Zamawiającego, w terminie przez niego wskazanym, pisemnej opinii (w aspekcie formalnym i merytorycznym) i wszelkich niezbędnych dokumentów stanowiących podstawę roszczenia do Wykonawcy zamówienia na roboty budowlane, w tym z zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeśli zajdzie taka okoliczność. 
p. Weryfikacji sporządzonych przez Wykonawcę robót kosztorysów robót dodatkowych, zamiennych, zaniechanych lub rozwiązań zamiennych,  

q. Bieżącego kontrolowania ważności wymaganych ubezpieczeń, gwarancji, uprawnień budowlanych oraz zabezpieczenia należytego wykonania umowy, określonych w zawartej umowie z Wykonawcą robót,

r. Weryfikacji i zatwierdzania, po uprzednim zaopiniowaniu przez Nadzór Autorski, rysunków wykonawczych sporządzanych przez Wykonawcę robót,

s. Weryfikowania rysunków powykonawczych sporządzanych przez Wykonawcę robót,

t. W przypadku niewłaściwego wywiązywania się Wykonawcy zamówienia na roboty budowlane z umowy, Wykonawca będzie wspierał Zamawiającego w dochodzeniu i egzekwowaniu od Wykonawcy zamówienia na roboty budowlane należnego odszkodowania i kary umownej za nienależyte i nieterminowe wykonanie Umowy.
u. Niezwłocznego w formie pisemnego raportu powiadomienia Zamawiającego o wszelkich wykrytych lub podejrzewanych nieprawidłowościach na budowie. 
v. Bieżącego kontrolowania uprawnień i aktualność dokumentów Kierownika Budowy i Kierowników Robót Wykonawcy zamówienia na roboty budowlane, wskazanych w umowie z tym Wykonawcą. Informację o wynikach kontroli zawrze w raporcie dla Zamawiającego.
w. Sporządzania dla Zamawiającego pisemnych opinii (w ciągu 7 dni od złożonego wniosku do Wykonawcy) w sprawie zgody na dokonanie zmiany Kierownika Budowy lub Kierowników Robót wskazanych w umowie z Wykonawcą zamówienia na roboty budowlane, jeśli z takim wnioskiem wystąpi Wykonawca zamówienia na roboty budowlane, Zamawiający lub Wykonawca. 
Opinia winna zawierać w szczególności informacje nt. dopuszczalności takiej zmiany, procedur i dokumentów niezbędnych do jej dokonania lub zgłoszenia, analizę ryzyka dla realizacji inwestycji, ocenę kwalifikacji zawodowych osób przewidzianych do wykonywania tych funkcji.

x. Kontrolowania czy realizacja inwestycji odbywa się przy zachowaniu należytego poziomu ochrony zdrowia i bezpieczeństwa.

y. Dokonania wraz z Zamawiającym przekazania terenu/placu budowy Wykonawcy zamówienia na roboty budowlane.

z. Przedkładania Zamawiającemu do akceptacji przyjęty przez Wykonawcę opis systemu kontroli wymagań wynikających ze specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót w zakresie wymaganych prób i badań w zaakceptowanym laboratorium dla potwierdzenia osiągnięcia zakładanych parametrów przy odbiorach częściowych i końcowym w terminie wynikającym z umowy z Wykonawcą. 

aa. Organizowania badania jakości w instytutach specjalistycznych, jeśli będzie to konieczne, po uprzedniej pisemnej zgodzie Zamawiającego. Koszt badań wykonanych robót poniesie Zamawiający.

ab. Potwierdzanie ceny i ilości zużytych przez Wykonawcę robót mediów (energia elektryczna, woda itd.),

ac. Po uzgodnieniu z Zamawiającym zatwierdzania materiałów budowlanych i instalacyjnych oraz urządzeń przewidzianych przez Wykonawcę do wbudowania, sprawdzania autentyczności, kompletności, prawidłowości i formułowania zaleceń dotyczących wszelkich zezwoleń, certyfikatów, atestów, dokumentów jakości, aprobat technicznych, deklaracji zgodności, gwarancji, praw własności itp., w celu niedopuszczenia do wbudowania materiałów i urządzeń wadliwych lub niedopuszczonych do stosowania.

ad. W porozumieniu z Zamawiającym dokonywania zatwierdzania przedstawionych metod wykonywania robót budowlanych, w tym również robót tymczasowych, zaproponowanych przez Wykonawcę zamówienia na roboty budowlane zgodnie z umową z tym Wykonawcą.
ae. Rekomendowania Zamawiającemu wszystkich zmian w planach i specyfikacjach technicznych, które mogą okazać się niezbędne lub pożądane i podczas, lub w następstwie wykonywania robót budowlanych.
af. Po wydaniu zgody przez Zamawiającego wydawania Wykonawcy zamówienia na roboty budowlane poleceń potwierdzonych wpisem w dzienniku budowy, dotyczących w szczególności: usunięcia nieprawidłowości lub zagrożeń, wykonania prób lub badań, także wymagających odkrycia robót lub elementów zakrytych, oraz przedstawienia ekspertyz dotyczących prowadzonych robót budowlanych i dowodów dopuszczenia do stosowania w budownictwie wyrobów budowlanych oraz urządzeń technicznych zgodnie z przepisami prawa budowlanego.
ag. Po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiającego żądania od Wykonawcy zamówienia na roboty budowlane dokonania poprawek bądź ponownego wykonania wadliwie wykonanych robót, a także wstrzymania dalszych robót budowlanych w przypadku, gdy ich kontynuacja mogła wywołać zagrożenie bądź spowodować niedopuszczalną niezgodność z projektem lub decyzją o pozwoleniu na budowę.
ah. Weryfikowania poprawności opracowanych przez Wykonawcę zamówienia na roboty budowlane wszelkich wymaganych instrukcji eksploatacyjnych w terminach podanych przez Zamawiającego. 
ai. Dokonywania odbioru robót zanikających i ulegających zakryciu i zobowiązania Wykonawcy zamówienia na roboty budowlane do sporządzenia dokumentacji w tym dokumentacji fotograficznej. 
aj. Udzielania zezwoleń Wykonawcy zamówienia na roboty budowlane na wznowienie całości lub części prac w przypadkach przewidzianych w umowie z tym Wykonawcą po uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego.
ak. Pisemnego opiniowania zasadności zawieszenia i wznowienia robót wraz z analizą skutków finansowych i formalnych dla umowy z Wykonawcą zamówienia na roboty budowlane na żądanie Zamawiającego i w określonym przez Zamawiającego terminie.
al. Bieżącego kontrolowania realizacji inwestycji i powiadamiania Wykonawcy zamówienia na roboty budowlane o wykrytych wadach oraz określania zakresu robót niezbędnych do wykonania celem usunięcia wad wraz z podaniem terminu ich wykonania, a następnie dokonać odbioru wykonanych robót usuwających wady. W ciągu 7 dni od usunięcia wad pisemnie poświadczy usunięcie wad przez Wykonawcę robót. Przygotować od strony merytorycznej i finansowej zlecenie (postępowanie) w sprawie usunięcia wad innemu Wykonawcy w przypadku, gdy Wykonawca robót nie usunie wad w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
am. Przeprowadzania z Wykonawcą zamówienia na roboty budowlane odbiorów częściowych i zorganizowania końcowego odbioru robót z udziałem Zamawiającego, jak również końcowego odbioru przedmiotu umowy. Sprawdzenia pod względem jakości, kompletności i prawidłowości dokumentów wymaganych do odbioru (operatu kolaudacyjnego) przedłożonych przez Wykonawcę zamówienia na roboty budowlane. Przygotowania i przedłożenia Zamawiającemu pozostałych niezbędnych do odbioru dokumentów. Wyegzekwowania od Wykonawcy wykonania zaleceń poodbiorowych. Zawiadomienia wszystkich uczestników odbioru o wyznaczonym terminie rozpoczęcia czynności odbiorowych w terminie zgodnym z umową z Wykonawcą zamówienia na roboty budowlane. 
an. Dokonywania oceny i weryfikacja propozycji robót dodatkowych, zaniechanych i zamiennych, jak również rozwiązań zamiennych/równoważnych przedstawionych przez Wykonawcę zamówienia na roboty budowlane i Zamawiającego w zakresie finansowym, rzeczowym i formalnym, zgodnym z przepisami i umową z Wykonawcą zamówienia na roboty budowlane. 
ao. Rozpoczęcie procedury związanej z wykonaniem robót dodatkowych, zaniechanych i zamiennych, jak również rozwiązań zamiennych może nastąpić tylko i wyłącznie po uprzednim wyrażeniu zgody przez Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej. Wykonawca przygotuje i przedłoży Zamawiającemu w ciągu 5 dni roboczych od powstania konieczności realizacji robót dodatkowych, zaniechanych i zamiennych, jak również rozwiązań zamiennych:

· Protokół konieczności zawierający uzasadnienie dla wykonania robót dodatkowych, zaniechanych i zamiennych, jak również rozwiązań zamiennych,
· Kosztorys wykonania robót dodatkowych,  zaniechanych i zamiennych, jak również rozwiązań zamiennych – w przypadku wyrażenia takiej potrzeby przez Zamawiającego wykonany przez Inżyniera kontraktu.

ap. Sporządzania przy udziale z Zamawiającym i Wykonawcą robót protokołów konieczności, 

aq. Reprezentowania Zamawiającego podczas kontroli nadzoru budowlanego, jak również zadbania o przygotowanie przez Wykonawcę robót dokumentów wymaganych przez nadzór budowlany,

ar. Kontrolowania prawidłowości prowadzenia Dziennika Budowy i dokonywania w nim wpisów stwierdzających wszystkie okoliczności mających znaczenie dla właściwego przebiegu procesu budowlanego,  

as. Przygotowywania komunikatów prasowych dotyczących postępów robót i sytuacji na budowie na każde żądanie Zamawiającego,

at. Dostarczania Zamawiającemu wszelkiej dokumentacji z realizacji inwestycji w wersji drukowanej i elektronicznej,

au. Wykonywania dokumentacji audio-wizualnej, w ilości niezbędnej, z realizacji inwestycji w formie filmów i zdjęć cyfrowych. Filmy i zdjęcia będą szczegółowo opisane (z automatycznym datownikiem) i zarchiwizowane w formacie cyfrowym (nośnik CD),

av. Kontrolowania, zaopiniowania i oceniania w formie pisemnej dokumentacji powykonawczej/operatu kolaudacyjnego (jej kompletności, zgodności ze stanem faktycznym, poprawności formalnej), a następnie dostarczenie jej Zamawiającemu w 3-ech egzemplarzach w ciągu 7 dni od otrzymania. 

aw. Przekazania kompletnej dokumentacji związanej z nadzorem nad umową z Wykonawcą zamówienia na roboty budowlane w formie ustalonej przez Zamawiającego i w terminie ustalonym przez Zamawiającego.

ax. Przeprowadzenie oraz sporządzenie pełnej inwentaryzacji robót w sytuacji odstąpienia przez którąkolwiek ze stron od umowy o roboty budowlane. 

4. Etap IV Rozliczenie – rozliczenie Projektu i sporządzenie raportu końcowego zgodnie z wymogami Instytucji Zarządzającej RPO WP 2014-2020.
5. W ramach realizacji zamówienia na wszystkich etapach inwestycji Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usług inspektora nadzoru inwestorskiego inwestycji realizowanej w formie zaprojektuj i wybuduj w szczególności w zakresie: 
5.1. Opracowania instrukcji obiegu dokumentacji pomiędzy: Wykonawcą robót, Wykonawcą, Zamawiającym i przedstawienie Zamawiającemu do akceptacji,
5.2. Zarządzanie procesem inwestycyjnym w imieniu Zamawiającego, pełnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego zgodnie z przepisami polskiego prawa i postanowieniami odpowiednich pozwoleń na prowadzenie budowy,

5.3. Wspieranie Zamawiającego we wszystkich czynnościach technicznych, administracyjnych i finansowych związanych z realizacją inwestycji,

5.4. Działanie we współpracy z Zamawiającym i na jego rzecz w całym okresie realizacji inwestycji,

5.5. Zapewnienie stałej wymiany informacji z Zamawiającym oraz koordynację swojej działalności z wymaganiami Zamawiającego,

5.6. Egzekwowanie warunków zawartych umów na wykonie zadań inwestycyjnych,

5.7. Monitorowania i kontrolowania postępu realizacji inwestycji, w tym raportowania Zamawiającemu, z uwzględnieniem terminowości oraz zakresu rzeczowo - finansowego.
5.8. Koordynowania działań wszystkich uczestników procesu budowlanego celem zapewnienia realizacji inwestycji w założonym terminie przy zachowaniu wysokiej jakości wykonanych prac.  
5.9. Koordynowania i dokonywania wspólnie z Zamawiającym odbiorów częściowych i odbioru końcowego, ze szczególnym uwzględnieniem wszystkich rozruchów technologicznych oraz prób instalacji wewnętrznych i zewnętrznych. 
5.10. Kontrolowania przestrzegania i stosowania przepisów obowiązującego prawa polskiego oraz europejskiego przez wszystkich uczestników procesu inwestycyjnego, a w szczególności stosowania przepisów Bezpieczeństwa i Higieny Pracy i ochrony środowiska. 
5.11. Wykonywania wszelkich innych obowiązków związanych z zarządzaniem procesem inwestycyjnym, nadzorem inwestorskim nad realizacją inwestycji oraz jej rozliczeniem, wynikającym z przepisów prawa, wytycznych Instytucji Zarządzającej RPO WP 2014-2020, uwarunkowań realizowanej inwestycji i sztuki budowlanej.
5.12. Jednocześnie do obowiązków Wykonawcy należy w szczególności:

a. Kontrolować w zakresie poprawności formalnej i merytorycznej realizacji inwestycji. 
b. Kontrolować aktualność, wystarczalność oraz terminowość w opłacaniu składek wszelkich ubezpieczeń Wykonawcy zamówienia na roboty budowlane i pisemnie powiadomić Zamawiającego o wynikach sprawdzenia wraz ze sformułowaniem zaleceń naprawczych, jeśli będzie to konieczne. 
c. Kontrolować przedłożenie przez Wykonawcę zamówienia na roboty budowlane nowego dokumentu zabezpieczenia lub jego wniesienia w gotówce na konto Zamawiającego, w przypadku zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy i wygaśnięcia ważności zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
d. Przygotować na polecenie Zamawiającego pisemnej opinii na temat możliwości zwolnienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w ciągu 7 dni od daty otrzymania pisemnego polecenia od Zamawiającego lub w innym terminie, jaki określi Zamawiający.
e. Oceniać i rozstrzygać w uzgodnieniu z Zamawiającym kwestie wszelkich roszczeń lub dyskusji związanych z realizacją umowy i problemów narastających podczas realizacji inwestycji, zapobieganie sporom i opóźnieniom.
f. Posiadać, przechowywać i na wezwanie Zamawiającego przekazać wszelkie dokumenty sporządzone przez Wykonawcę (w szczególności dokumentację wykonawczą, specyfikacje, obliczenia, dokumentację powykonawczą, instrukcje, kopie dziennika budowy, dokumentację zdjęciową i filmową robót).
g. W toku realizacji inwestycji opiniować, rekomendować, dokonywać weryfikacji i analizować rysunki, dokumentację techniczną, projekty zamienne, dokumentację wykonawczą i inne dokumenty wykonawcze, specyfikacje, instrukcje sporządzane przez Wykonawcę wpisując do ww. dokumentów komentarze dla Zamawiającego (w tym, jeśli chodzi o zgodność / lub niezgodność z umową). 

Wykonawca sporządzi dla Zamawiającego pisemne opinie i wskaże konieczne korekty tych dokumentów (jeśli to konieczne) w terminie ustalonym przez Zamawiającego. 

h. Po przeprowadzeniu czynności nadzoru, powiadamiać Zamawiającego o konieczności dostarczenia Wykonawcy niezbędnych dokumentów (w szczególności rysunków, specyfikacji, obliczeń, instrukcji) w czasie umożliwiającym Wykonawcy zamówienia na roboty budowlane wykonanie prac projektowych lub budowlanych bez opóźnień, w sytuacji, w której Wykonawca powiadomił o konieczności posiadania tych dokumentów. 
i. Uzgodnić z Wykonawcą zamówienia na roboty budowlane i przedłożyć Zamawiającemu do akceptacji harmonogram rzeczowo – finansowy w terminach wynikających z treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
j. Weryfikować zmiany harmonogramu rzeczowo – finansowego ze szczególnym uwzględnieniem terminów realizacji oraz ich zasadności i zgodności z warunkami umowy z Wykonawcą zamówienia na roboty budowlane.
k. Niezwłocznie powiadomić pisemnie Zamawiającego o każdym opóźnieniu w realizacji inwestycji oraz wskazać przyczyny oraz metody naprawcze. 
l. Pisemnie opiniować (w zakresie formalnym i merytorycznym) przyczyny niedotrzymania terminu realizacji inwestycji z winy Wykonawcy stanowiące podstawę dla Zamawiającego o wystąpienie o odszkodowanie za zwłokę lub opóźnienie i do dochodzenia (na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego wg. prawa polskiego) odszkodowania i kar umownych. Opinia zostanie wykonana na żądanie Zamawiającego. 
m. Opiniować i rekomendować każdą propozycję zmiany pod względem finansowym, formalnym i rzeczowym z podaniem skutków (koszt i czas) oraz zarządzać zmianami we wszelkich aspektach (finansowym, rzeczowym, formalnym), przygotować odpowiednie dokumenty dotyczące zmian wynikających w szczególności z wymogów umowy z Wykonawcą zamówienia na roboty budowlane, obowiązujących przepisów prawa, wytycznych RPO WP 2014-2020 i w terminach ustalonych przez Zamawiającego.
n. Sprawować swoją funkcję w sposób zapobiegający roszczeniom Wykonawcy.
o. Poinformować Zamawiającego o możliwości powstania roszczenia, w sposób, który umożliwi uniknięcie roszczenia.
p. Powiadomić niezwłocznie Zamawiającego o powstałych roszczeniach (przyczyny) oraz przedłożyć Zamawiającemu wszelkie dokumenty związane z roszczeniem wraz z analizą i opinią pisemną o sposobie rozwiązania i skutkach (koszt, czas).
q. Na polecenie Zamawiającego i w ustalonych przez niego terminach sporządzić pisemną opinię na temat umowy z podwykonawcami przedłożonymi zgodnie z umową z Wykonawcą zamówienia na roboty budowlane.
r. Opiniować i akceptować umowy z podwykonawcami zawieranych przez Wykonawcę robót wyłonionego do realizacji inwestycji zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa (ustawą Pzp i KC), jak również zawartą umową z Wykonawcą robót, oraz nadzorowanie dokonywania terminowej płatności przez Wykonawcę robót na rzecz podwykonawców za prawidłowo zrealizowane przez podwykonawców roboty, dostawy, usługi, 

s. Kontrolować poprawność pod względem merytorycznym, rachunkowym i formalnym wystawionych przez Wykonawcę faktur i rekomendować w formie pisemnej do zapłaty.
t. Uczestniczyć w rozliczeniu umowy z Wykonawcą zamówienia na roboty budowlane, w tym w szczególności przy sporządzeniu protokołu rzeczowo – finansowego w przypadku jej przerwania z jakiejkolwiek przyczyny w terminie ustalonym z Zamawiającym.
u. Organizować i koordynować narady/rady budowy z udziałem co najmniej Wykonawcy i innych podmiotów oraz Zamawiającego, na terenie budowy oraz sporządzać notatki/protokoły z przebiegu każdego spotkania. 

Na naradach będą podejmowane bieżące decyzje dotyczące wszystkich zagadnień mających wpływ na realizację inwestycji.

v. Przygotować wszystkie materiały do zlecenia wykonania koniecznej dokumentacji zamiennej lub dodatkowej oraz weryfikować wycenę jej wykonania, dokonywać jej pisemnej oceny i akceptacji pod względem zgodności z obowiązującymi przepisami. 
w. Dążyć do polubownych rozwiązań sporów, oceniać i rozstrzygać roszczenia i problemy, zapobiegać sporom i opóźnieniom. Brać udział w pracach komisji rozjemczej, procedurze sądowej lub arbitrażowej w tym przed sądami i innymi organami na swój koszt.
x. Dostarczać Zamawiającemu w określonych w harmonogramie rzeczowo - finansowym terminach dokumenty potwierdzające rzeczowy i finansowy postęp realizacji inwestycji. 

Forma i zakres ww. dokumentów mogą ulec zmianie w trakcie realizacji umowy na wniosek Zamawiającego. 

y. Kontrolować rozliczenia Wykonawcy z jego podwykonawcami zgodnie z umową i obowiązującymi przepisami prawa.
z. Przekazywać dane i informacje, w formie określonej przez Zamawiającego, niezbędne do przygotowania sprawozdań z realizacji projektu do Instytucji Zarządzającej RPO WP 2014-2020 oraz innych instytucji, jeśli wystąpi taka konieczność.   
aa. Nadzorować wykonanie i umieszczenie przez Wykonawcę stosownych tablic informacyjnych w miejscu realizacji Projektu oraz stosowania działań informacyjno- promocyjnych zgodnie z wytycznymi w ramach RPO WP 2014-2020 w zakresie informacji i promocji. 

ab. Wykonawca dokonując odbioru końcowego przedmiotu umowy o roboty budowlane dokona zakwalifikowania środków trwałych według KŚT-GUS, sporządzi i przekaże Zamawiającemu niezbędne dane dla wystawienia dokumentu OT oraz rozliczenia inwestycji. 

ac. Prowadzenie, przechowywanie i archiwizacja w tym również na nośniku elektronicznym wszelkiej korespondencji, dokumentacji związanej z prowadzonym procesem inwestycyjnym. 

5.13. Ponadto Wykonawca zobowiązany będzie do wykonania wszystkich innych czynności i zadań niewymienionych w niniejszym opisie przedmiotu zamówienia, które: 

a. związane są z projektem i nadzorem inwestorskim nad realizacją inwestycji wynikających z przepisów prawa, wymagań Instytucji Zarządzającej RPO WP 2014-2020, umowy z Wykonawcą zamówienia na roboty budowlane, sztuki budowlanej i inżynierskiej oraz dobrych praktyk; 
b. okażą się niezbędne do prawidłowej realizacji umowy z Wykonawcą zamówienia na roboty budowlane oraz zobowiązań wynikających z umowy o dofinansowanie Projektu, a także zabezpieczenia interesu Zamawiającego.  

6.  Prawa i obowiązki Wykonawcy. 
a. Wykonawca działa zgodnie z udzielonymi pełnomocnictwami przekazywanymi mu przez Zamawiającego. 
b. Wykonawca nie może zwolnić którejkolwiek ze stron z jakichkolwiek obowiązków, zobowiązań lub odpowiedzialności wynikających z umowy na dokumentację projektową i roboty budowlane. 
c. Wykonawca nie ma żadnego upoważnienia do przyznania jakiegokolwiek odcinka robót innym Wykonawcom.
d. W przypadku zmian projektowych Wykonawca ma obowiązek opiniowania tych zmian i przedstawienia ich do akceptacji Zamawiającemu. 
e. Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania wszelkich czynności związanych z realizacją przedmiotu zamówienia w terminach oraz w formie określonych przez Zamawiającego.  
7. Raporty. 
7.1. Raport otwarcia. 

a. Sporządzenie raportu otwarcia w zakresie wyników weryfikacji kompletności dokumentów formalnych, organizacyjnych, umów o dofinansowanie. Zaprezentowanie wzorów dokumentów mających być w użyciu w cyklu inwestycyjnym. Przedłożenie harmonogram działań Wykonawcy oraz projekt harmonogramu wdrożenia projektu oraz zasady kontroli jakości dla inspektorów nadzoru inwestorskiego zawierający plany kontroli i inspekcji. W raporcie otwarcia Wykonawca zaprezentuje założenia dotyczące ogólnej organizacji inwestycji oraz obszary ryzyka i problemy, które mogą wystąpić podczas realizacji inwestycji i zaproponuje sposoby ich rozwiązania. 

7.2. Raporty miesięczne. 
a. Wykonawca w ciągu 2 dni roboczych po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego przedłoży Zamawiającemu Raport miesięczny wyszczególniający wykonane przez Wykonawcę prace i kontrolne badania laboratoryjne oraz poinformuje o postępie prac/robót, uzyskiwanym poziomie jakości prac/robót, sprawach finansowych oraz występujących problemach w realizacji umowy na roboty budowlane. 

b. Raport będzie zawierał w zależności od Etapu w szczególności: 

1) opis postępu prac/robót w stosunku do przyjętego harmonogramu, wraz z procentowym określeniem zawansowania prac/robót narastająco w danym miesiącu, 

2) nakłady finansowe poniesione na prace/roboty w powiązaniu z przyjętym harmonogramem, 

3) plan prac/robót i finansowania na kolejne miesiące, 

4) opis powstałych problemów i zagrożeń oraz działań podjętych w celu ich usunięcia, 

5) fotografie dokumentujące postęp robót, 

6) wykaz zmian w dokumentacji projektowej, wykaz robót dodatkowych, zamiennych, zaniechanych, jak również rozwiązań zamiennych, 
7) wykaz roszczeń i etap ich rozpatrzenia.
c. Zamawiający dokona protokolarnego odbioru raportu w terminie do 3 dni roboczych. 

7.3. Raporty techniczne (wtedy, kiedy to konieczne lub na żądanie Zamawiającego) informujące o problemach technicznych jakie wystąpiły w trakcie realizacji robót. Taki raport będzie wymagany, kiedy wystąpią zmiany w dokumentacji projektowej, roboty dodatkowe, zamienne, zaniechane, jak również rozwiązania zamienne. 
a. Raport techniczny powinien zawierać: założenia, na podstawie których została opracowana nowa dokumentacja projektowa, zestawienie wszystkich nowych założeń projektowych koniecznych do oceny zaproponowanej zmiany, zestawienie rysunków powykonawczych pokazujących lokalizację i szczegółowe wymiary wszystkich wykonanych robót do dnia sporządzenia raportu, kopie wszystkich wcześniej zatwierdzonych zmian projektowych i innych zmian, wykaz robót dodatkowych, zamiennych, zaniechanych, jak również rozwiązań zamiennych, kopie kalkulacji cen jednostkowych z oferty wykonawcy robót, które będą występowały w związku z wprowadzaną zmianą, opis przyjętych projektowych założeń i różnice w założeniach projektowych w stosunku do oryginalnych, ofertowych rozwiązań, nowy przedmiar pozycji kosztorysowych i koszty odpowiadające proponowanym zmianom projektowym w porównaniu z ofertą wykonawcy robót, rysunki pokazujące dokładną lokalizację proponowanych zmian projektowych. 
b. Jeżeli Zamawiający nie przekaże na piśmie żadnych uwag do Raportu w terminie do 7 dni od daty jego otrzymania, Raport będzie uważany za zatwierdzony przez Zamawiającego. 

7.4. Raporty dotyczące sporu w każdym przypadku, gdy w trakcie realizacji usługi zostanie wszczęty spór między Zamawiającym a wykonawcą robót dotyczący realizacji inwestycji, a także wraz ze sporządzeniem protokołu odbioru końcowego dla wszystkich spraw spornych, jakie wystąpiły w trakcie realizacji, w których wykonawca robót co prawda nie wszczął sporu sądowego, ale nie zgodził się ze stanowiskiem Wykonawcy i Zamawiającego. Każdy „Raport dotyczący sporu" zawierał będzie szczegółowy opis zdarzeń i korespondencji dotyczącej sporu (wraz z kalendarium). Do „Raportu" powinny być załączone wszelkie istotne dokumenty, które pozwolą na przeanalizowanie przebiegu sporu i stanowisk stron. Jeśli nie będzie wynikało to z korespondencji Wykonawca będzie zobowiązany do zawarcia w „Raporcie" swego wyraźnego i jednoznacznego stanowiska co do przedmiotu sporu oraz uzasadnienia dla podejmowanych w związku ze sporem rozstrzygnięć. 
Jeżeli Zamawiający nie przekaże na piśmie żadnych uwag do Raportu w terminie do 7 dni od daty jego otrzymania, Raport będzie uważany za zatwierdzony przez Zamawiającego. 

7.5. Raport końcowy. 
a. Po zakończeniu robót, przed odbiorem końcowym, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu komplet, sporządzonej przez Wykonawcę robót dokumentacji powykonawczej (operatu kolaudacyjnego) w ilościach i zakresie jak wynika to z prawa budowlanego, umowy zawartej w Wykonawcą robót i bieżących potrzeb Zamawiającego.
b. Wykonawca przedłoży Zamawiającemu Raport końcowy, który będzie zawierał w szczególności: 

· końcowe rozliczenie ilości wykonanych robót i powykonawczą Tabelę Elementów Rozliczeniowych, 

· rozliczenie finansowe zadania inwestycyjnego, zgodnie z wymogami Instytucji Zarządzającej RPO WP 2014-2020, 
· protokół odbioru końcowego, 
· całą dokumentację kontraktową do odbioru końcowego (operat kolaudacyjny) zawierającą takie dokumenty jak: sprawozdanie techniczne końcowe, protokoły z narad/rad budowy, inwentaryzację geodezyjną powykonawczą, mapę powykonawczą, wystąpienia Wykonawcy, instrukcje zmian, wnioski Wykonawcy, obmiary, aprobaty techniczne, atesty i deklaracje zgodności, receptury, świadectwa jakości, programy zapewnienia jakości, wyniki badań, dokumentację powykonawczą techniczną, informacje niezbędne do sporządzenia dokumentów PT, OT, książki obiektu, itp. 

c. Wszystkie dokumenty należy przekazywać Zamawiającemu w wersji drukowanej (3 egz.) i elektronicznej (płyta CD – 2egz.). 

7.6. Raport końcowy z realizacji umowy zawartej z Wykonawcą robót. 

a. Po zakończeniu realizacji przedmiotu umowy o roboty budowlane, przed odbiorem końcowym przedmiotu umowy o roboty budowlane, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu komplet, sporządzonej przez Wykonawcę dokumentacji w ilościach i zakresie jak wynika to z prawa budowlanego, umowy zawartej w Wykonawcą robót i bieżących potrzeb Zamawiającego.

b. Wykonawca przedłoży Zamawiającemu Raport końcowy, który będzie zawierał w szczególności: 

· ostateczną decyzję o pozwoleniu na użytkowanie obiektu budowlanego realizowanego na podstawie umowy zawartej z wykonawcą robót, 

· ostateczne rozliczenie umów o podwykonawstwo, 

· ostateczne rozliczenie finansowe zadania inwestycyjnego, zgodnie z wymogami Instytucji Zarządzającej RPO WP 2014-2020, 

· protokół odbioru końcowego przedmiotu umowy o roboty budowlane.
c. Wszystkie dokumenty należy przekazywać Zamawiającemu w wersji drukowanej (3 egz.) i elektronicznej (płyta CD – 2egz.). 

7.7. Wykonawca, w porozumieniu z Zamawiającym, powinien realizować wszystkie inne czynności i zarządzenia określone przez Zamawiającego, a niewymienione w powyższym zakresie zadań, które będą niezbędne, wg uznania Wykonawcy lub Zamawiającego, dla poprawnej realizacji przedmiotu zamówienia i zabezpieczenia interesów Zamawiającego.
7.8. Wykonawca samodzielnie zapewnia  i wyposażenie niezbędne do wykonywania zadań inspektora nadzoru. 
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